PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 - Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

1. Il candidato descriva la durata del mandato del sindaco e le limitazioni ai sensi
dell’art.51 del D.lgs 267/2000;

2. Il candidato descriva il fascicolo personale ai sensi dell'art.21 de]l CCNL funzioni
locali;

3. Il candidato descriva la motivazione del provvedimento ai sensi dell’art.3 della
legge 241/90;

4. Informatica: all’interno di un personal computer, il disco rigido o hard disk,
quale funzione svolge?

5. Inglese: lettura e traduzione. The photo in the ID card doesn't look like me at

all.
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Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

1. Il candidato descriva le garanzie delle minoranze ed il controllo consiliare, ai
sensi dell’art. 44 del D.lgs 267/2000;

2. Il candidato descriva l'area delle posizioni organizzative ai sensi dell'art.13 del
CCNL funzioni locali;

3. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del servizio "servizi culturali" del
comune;

4. Informatica. Quale ¢ la definizione di Pendrive?

5. Inglese: lettura e traduzione. On Sundays I really love going to the lake and

relaxing all day.
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. Il candidato descriva i pareri dei responsabili dei servizi ai sensi dell’art.49 del

D.lgs 267/2000;

. Il candidato descriva le conseguenze per il ritardo dell'amministrazione nella

conclusione del procedimento ai sensi dell’art.2 bis della legge 241/90;

. Il candidato descriva la retribuzione di posizione e la retribuzione di risultato ai

sensi dell'art.15 del CCNL funzioni locali;

. Informatica: che tipo di file ha come estensione “JPG”?

. Inglese: lettura e traduzione. What are you going to do tomorrow?
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. Il candidato descriva I’elezione del sindaco nei comuni sopra i 15000 abitanti ai
sensi dell’art.72 del D.lgs 267/2000;
. II candidato descriva l'aspettativa per motivi familiari e personali ai sensi
dell'art.39 del CCNL funzioni locali;

I1 candidato descriva l'intervento nel procedimento e i diritti dei partecipanti al
procedimento ai sensi degli artt. 9 e 10 della legge 241/90;
. Informatica: bluetooth € una tecnologia standard che consente di far cosa?

. Inglese: lettura e traduzione. Markis a student, and he’s 22 years old.
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. Il candidato descriva le ordinanze sindacali ai sensi dell’art.50 del D.Igs
267/2000;

. Il candidato dia definizione del documento di riconoscimento e del documento
d’identita ai sensi dell’art. 1 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000;

. Il candidato descriva il periodo di prova ai sensi dell'art.20 de] CCNL funzioni
locali;

. Informatica. A che cosa corrisponde I’unita “D” di un pc?

. Inglese: lettura e traduzione. The new student is called Peter and is from the state

of New York.
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1. Il candidato descriva I’oggetto (art. 1) e l'ambito di applicazione (art. 2) del D.Igs
267/2000;

2. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del "servizio tributi" del Comune di
Porto Viro;

3. Il candidato descriva 1’organizzazione degli uffici e il fabbisogno del personale ai

sensi dell’art.6 del D.lgs 165/2001;
4. Informatica: il termine “wi-fi” cosa significa?

5. inglese: lettura e traduzione. Mr. and Mrs. Smith have one son and one
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PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

1. Il candidato descriva gli statuti comunali ai sensi dell’art.6 del D.lgs 267/2000;

2. Il candidato descriva le funzioni e i compiti dei "messi notificatori" negli enti
locali;

3. Il candidato descriva la gestione delle risorse umane ai sensi dell’art.7 del D.lgs
165/2001;

4. Informatica: quale funzione attiva la combinazione di tasti Ctrl + C?

5. Inglese: lettura e traduzione. Do you often eat in restaurants? No. It’s 5 months

since | ate in a restaurant.




Civts v S orite

PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

. Il candidato descriva le attribuzioni dei consigli comunali ai sensi dell’art. 42 del
D.Igs 267/2000;

. Il candidato descriva i rapporti fra procedimento disciplinare e procedimento
penale ai sensi dell’art.55 ter del D.lgs 165/2001;

. 1l candidato descriva la conclusione del procedimento ai sensi dell’art.2 della
legge 241/90;

. Informatica: in Windows, il file "Manuale.doc" € un documento che & possibile
aprire con quale programma?

. Inglese: lettura e traduzione. Every summer we go to Malibu. We like the sun. -
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. Il candidato descriva la partecipazione popolare ai sensi dell’art.8 del D.Igs
267/2000;

. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del "servizio tributi" del Comune;

. 1I candidato descriva le finalita e l'ambito di applicazione ai sensi dell’art. 1 del
D.lgs 165/2000. |

. Informatica. Che tipo di computer & un notebook?

- Inglese: lettura e traduzione. What time are you leaving this afternoon? How old are

you?

ABW\2ozn




%}//(} 7 @/6/0 (‘9&, %

PROVINCIA DI ROVIGO 3
Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296 %O
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

. I candidato descriva la mozione di sfiducia ai sensi dell’art.52 del D.Igs
267/2000;

. Il candidato descriva l'orario di lavoro ai sensi dell'art.22 del CCNL funzioni
locali;

. Il candidato descriva la figura del responsabile del procedimento e i suoi compiti
al sensi degli artt. 5 e 6 della legge 241/90:

. Informatica: In un sistema basato su windows, si pud bloccare il computer con
la combinazione di tasti? Se si, con quali?

. Inglese: lettura e traduzione. I really like to cook desserts, my specialty is apple

pie.
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PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita [VA 01014880296
Centralino 0426.325711 - Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

1. Il candidato descriva le competenze delle giunte ai sensi dell’art.48 del D.lgs

267/2000;

2. 1l candidato descriva I’ufficio relazioni con il pubblico ai sensi dell’art.11 del

D.lgs 165/2001;

3. Il candidato descriva il conferimento e la revoca delle posizioni organizzative ai

sensi dell'art.14 del CCNL funzioni locali;

4. Informatica. A che cosa corrisponde I’unita “C” in un pc?

5. Inglese: lettura e traduzione. I would like to go home now.
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Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
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. Il candidato descriva le unioni dei comuni ai sensi dell’art. 32 del D.Igs
267/2000;

. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del servizio "affari generali" del
comune

. 1l candidato descriva la disciplina delle mansioni ai sensi dell’art.52 del D.lgs
165/2001;

. Informatica: cosa si intende con il termine “login”?

. Inglese: lettura e traduzione. How many bananas do you usually buy?
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PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

. Il candidato descriva le conseguenze delle dimissioni, impedimento, rimozione,

decadenza, sospensione o decesso del sindaco ai sensi dell’art.53 del D.lgs

267/2000;

. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del "servizio cimiteriale”" del

comune;

- Il candidato descriva la reperibilita ai sensi dell'art.24 del CCNL funzioni locali;
. Informatica: a quale scopo si inserisce 'oggetto" nella posta elettronica?

. Inglese: lettura e traduzione. Keith recently came back from a trip to Chicago,

Illinois.
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1. Il candidato descriva i diritti dei consiglieri comunali ai sensi dell’art. 43 del
D.lgs 267/2000;

2. 11 candidato descriva le funzioni e i compiti del servizio "servizi sociali" del
comune;

3. Il candidato descriva il campo di applicazione del CCNL funzioni locali;

4. Informatica: Cosa accade se viene formattato un disco contenente dei dati?

5. Inglese: lettura e traduzione. Have you ever been in a plane?
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PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

. Il candidato descriva le societa di trasformazione urbana ai sensi dell’art.120 del
D.1gs 267/2000;

. Il candidato descriva i casi in cui si irroga la sanzione disciplinare del
licenziamento senza preavviso ai sensi dell'art.59 del CCNL funzioni locali;

. Il candidato descriva ’efficacia e 1’esecutivita del provvedimento ai sensi degli
art.21 bis e quater della legge 241/90;

. Informatica: cosa & un “link”?

. Inglese: lettura e traduzione. Is Lucy Italian? Yes, she is.




PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

1. I candidato descriva i compiti di programmazione della provincia ai sensi
dell’art.20 del D.lgs 267/2000;

2. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del "servizio anagrafe" negli enti
locali;

3. Il candidato descriva il reclutamento del personale ai sensi dell’art.35 del D.lgs
165/2001;

4. Informatica: Cosa € un “link”?

5. Inglese: lettura e traduzione. Is Lucy Italian? Yes, she is.
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PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

1. Il candidato descriva le funzioni della provincia ai sensi dell’art.19 del D.Igs
267/2000;
2. 1l candidato descriva le funzioni e i compiti dell’economo comunale negli enti

locali;

W

. Il candidato descriva le disposizioni in materia di mobilita del personale ai sensi

dell’art.34 bis del D.lgs 165/2001;

4. Informatica: Un masterizzatore ¢ utilizzato per far cosa?

5

. Inglese: lettura e traduzione. We eat and drink at the restaurant.
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1. Il candidato descriva I’elezione del sindaco nei comuni sino a 15000 abitanti ai
sensi dell’art.71 del D.lgs 267/2000;

2. Il candidato descriva le assenze per malattia ai sensi dell'art.36 del CCNL
funzioni locali;

3. Il candidato descrivala “comunicazione di avvio del procedimento e la modalita
e 1 suoi contenuti”, ai sensi degli artt. 7 e 8 della legge 241/90;

4. Informatica. Che tipo di file ha come estensione “TIF”?

5. Inglese: lettura e traduzione. How many packs of cigarettes you smoke in a week.
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PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

1. Il candidato descriva il ruolo e le funzioni del segretario comunale ai sensi
dell’art.97 del D.Igs;

2. 1l candidato descriva i principali obblighi del dipendente ai sensi dell'art.57 del
CCNL funzioni locali;

3. Il candidato descriva la conferenza simultanea ai sensi dell’art.14 ter della legge
241/90;

4. Informatica: la funzione del campo C.C. durante la compilazione di una mail ¢
quella di?

5. Inglese: lettura e traduzione. Please don’t speak now.
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1. Il candidato descriva i doveri e la condizione giuridica dell'amministratore
comunale ai sensi dell’art.78 del D.lgs 267/2000;

2. Il candidato descriva la comunicazione dei motivi ostativi all’accoglimento
dell’istanza ai sensi dell’art.10 bis della legge 241/90;

3. Il candidato descriva il diritto allo studio ai sensi dell'art.45 del CCNL funzioni
locali;

4. Informatica: in cosa consiste una rete locale di tipo LAN?

5. Inglese: lettura e traduzione. Next summer I'm going on vacation to Canada,

Toronto.




PROVINCIA DI ROVIGO
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. Il candidato descriva I’ineleggibilita ai sensi dell’art.60 del D.lgs 267/2000;
. Il candidato descriva le ferie ai sensi dell'art.28 del CCNL funzioni locali;

. I candidato esponga in merito all’autenticazione delle sottoscrizioni, ai sensi
dell’art. 21 del D.P.R. 445/2000;

. Informatica: In che cosa consiste un file PDF/A?

. Inglese: lettura e traduzione. Keith recently came back from a trip to Paris,

France.
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PRQOVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

. Il candidato descriva i consorzi ai sensi dell’art. 31 del D.Igs 267/2000;

. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del servizio "personale" del comune;
. Il candidato descriva le aspettative e i permessi sindacali ai sensi dell’art.50 del
D.lgs 165/2001;

. Informatica: Che cos’¢ “I’e-mail”?

. Inglese: lettura e traduzione. What’s the weather like?
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PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

Il candidato descriva i regolamenti comunali ai sensi dell’art.7 del D.lgs
267/2000;

Il candidato descriva le funzioni dei dirigenti ai sensi dell’art.17 del D.lgs
165/2001;

Il candidato descriva secondo I'art.5 del GDPR 679/2016 i principi applicabili al
trattamento dei dati personali;

Informatica: il termine “backup” cosa indica?

Inglese: lettura e traduzione. The father cooks foods in the kitchen;
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PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
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. Il candidato descriva la nomina e la revoca del segretario comunale ai sensi degli
artt.99 e 100 del D.1gs 267/2000;

. Il candidato descriva i casi in cui si irroga la sanzione disciplinare dal minimo
del rimprovero verbale al massimo della multa di importo pari alle 4 h di
retribuzione ai sensi dell'art.59 del CCNL funzioni locali;

. Il candidato descriva ’attivita consultiva ai sensi dell’art.16 della legge 241/90,
. Informatica: In cosa consiste un software antivirus?

. inglese: lettura e traduzione. Jack was hungry. He walked to the kitchen and

cooks some eggs.
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. 1l candidato descriva la presidenza dei consigli comunali ai sensi dell’art. 39 del

D.lgs 267/2000;

Il candidato descriva le forme e i termini del procedimento disciplinare ai sensi

dell’art.55 bis del D.lgs 165/2001;

11 candidato descriva i principi dell’azione amministrativa ai sensi dell’art.1 della

legge 241/90;

. Informatica: Qual & la definizione di “Tablet”?

Inglese: lettura e traduzione. Maria is Marco's grandmother



PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 - Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

. Il candidato descriva le comunita montane ai sensi degli articoli 27, 28, 29 del
D.lgs 267/2000;

. Il candidato descriva I’annullamento d’ufficio ai sensi dell’art.21 nonies della
legge 241/90;

. Il candidato descriva i contratti collettivi nazionali ed integrativi ai sensi
dell’art.40 del D.1gs 165/2001;

. Informatica: Che cosa € lo “spam”?

. Inglese: lettura e traduzione. I have smoked three years ago.
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. Il candidato descriva I’incompatibilita ai sensi dell’art.63 del D.lgs 267/2000;

. Il candidato descriva i permessi ai sensi degli artt.31,32,33 del CCNL funzioni
locali;

. Il candidato descriva il principio generale di trasparenza ai sensi dell’art.1 del
D.lgs 33/2013;

. Informatica: in una rete di computer, com’¢ definito il nodo che agisce da punto
di ingresso in un’altra rete?

. Inglese: lettura e traduzione. This midwestern metropolis is found along the

shore of Lake Michigan.
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. Il candidato descriva le funzioni e responsabilita della dirigenza ai sensi
dell’art.107 del D.1gs 267/2000;

. Tl candidato descriva i casi in cui si irroga la sanzione disciplinare della
sospensione del servizio con privazione della retribuzione fino ad un massimo
di 10 giorni ai sensi dell'art.59 del CCNL funzioni locali;

. 1l candidato descriva le valutazioni tecniche ai sensi dell’art.17 della legge
241/90;

. Informatica: di norma con quale unita di misura vengono indicate le dimensioni
dello schermo di un personal computer?

. Inglese: lettura e traduzione. What time are you leaving this afternoon? How

old are you?
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. Il candidato descriva le competenze del sindaco ai sensi dell’art.50 del D.lgs
267/2000;

. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del "servizio manutenzione" del
comune;

. Il candidato descriva il contratto individuale di lavoro ai sensi dell'art.19 del
CCNL funzioni locali;

. Informatica: a cosa serve il gruppo di continuita?

. Inglese: lettura e traduzione. Last weekend I went to the mountains, but it was

full all the time.
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. 1l candidato descriva i compiti dei comuni per servizi di competenza statale ai
sensi dell’art.14 del D.lgs 267/2000;

. Il candidato descriva le funzioni e i compiti del "servizio protocollo" negli enti
locali; |

. Il candidato descriva il passaggio diretto di personale tra amministrazioni diverse
a1 sensi dell’art.30 del D.lgs 165/2001;

. Informatica: Cosa ¢& il “mouse”?

. Inglese: lettura e traduzione. My name is John. Nice to meet you!
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Il candidato descriva gli incarichi a contratto ai sensi dell’art.110 del D.Igs
267/2000;

Il candidato descriva i casi in cui si irroga la sanzione disciplinare della
sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad
un massimo di 6 mesi ai sensi dell'art.59 del CCNL funzioni locali;

Il candidato descriva la segnalazione certificata di inizia attivita — SCIA, ai sensi
dell’art.19 della legge 241/90;

Informatica: il termine “mp3” cosa indica?

Inglese: lettura e traduzione. Do you often eat in restaurants? No. It’s 5 months

since I ate in a restaurant.




Cittes e & %rite

PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

Il candidato descriva la trasformazione delle aziende speciali in societa per
azioni ai sensi dell’art.115 del D.1gs 267/2000;

Il candidato descriva i casi in cui si irroga la sanzione disciplinare del
licenziamento con preavviso ai sensi dell'art.59 del CCNL funzioni locali;

Il candidato descriva il silenzio assenso ai sensi dell’art.20 della legge 241/90;
Informatica: Cosa ¢ il “mouse”?

Inglese: lettura e traduzione. How old are you? I'm fifteen.
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1. 11 candidato descriva la pubblicazione delle deliberazioni e le comunicazioni
delle deliberazioni ai capigruppo ai sensi degli artt.124 e 125 del D.1gs 267/2000;

2. 1l candidato descriva la costituzione del fondo risorse decentrate ai sensi
dell'art.67 del CCNL funzioni locali;

3. Il candidato descriva le modalita di esercizio del diritto di accesso ai sensi
dell’art.25 della legge 241/90;

4. Informatica: Che cosa € lo “spam”?

5. Inglese: lettura e traduzione. I have quit smoking for 4 years.
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1. Il candidato descriva le aziende speciali e le istituzioni ai sensi dell’art.114 del
D.1gs 267/2000;

2. 1l candidato descriva la commissione per l'accesso ai documenti amministrativi
al sensi dell’art.27 della legge 241/90;

3. Il candidato descriva la registrazione di protocollo ai sensi dell'art.53 del D.P.R.
445/2000;

4. Informatica: In cosa consiste ’utilita di programmi di tipo “WinZip”?

5. Inglese: lettura e traduzione. Does it often snow here? No, it doesn’t.
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. Il candidato descriva gli uffici di supporto agli organi della direzione politica ai
sensi dell’art.90 del D.Igs 267/2000;

. Il candidato descriva il rapporto di lavoro a tempo parziale ai sensi dell'art.53
del CCNL funzioni locali;

. Il candidato descriva la conferenza semplificata ai sensi dell’art.14 bis della
legge 241/90;

. Informatica: che cos'¢ "PowerPoint"?

. Inglese: lettura e traduzione. Martha is at the grocery store, getting ready for a

house party.

Feovd Aond  ©3T 42




Civtes v %t O

PROVINCIA DI ROVIGO

Piazza della Repubblica, 23 — C.A.P. 45014 — Partita IVA 01014880296
Centralino 0426.325711 — Fax 0426.633342 - www.comune.portoviro.ro.it

. Il candidato descriva le indennita degli amministratori ai sensi dell’art.82 del
D.lgs 267/2000;

. I1 candidato descriva il contratto di lavoro a tempo determinato ai sensi
dell'art.50 del CCNL funzioni locali;

. Il candidato descriva la conferenza dei servizi decisoria ai sensi dell’art.14 della
legge 241/90;

. Informatica: La funzione del “Browser” ¢ quella di?

. Inglese: lettura e traduzione. During his visit, Keith spent a lot of time exploring

the city to visit important landmarks and monuments.
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. Il candidato descriva I'elettorato passivo e i reqﬁisiti per la candidatura ai sensi
degli artt. 55 e 56 del D.lgs 267/2000;

. Il candidato descriva la disciplina sperimentale delle ferie fruibili a ore ai sensi
dell'art.29 del CCNL funzioni locali;

. Il candidato esponga in merito alle copie autentiche, ai sensi dell’art. 18 del
D.P.R. 445/2000;

. Informatica: in ambiente Windows, come si pud eseguire il monitoraggio e
terminare i processi utente?

. Inglese: lettura e traduzione. I'll go to my mother's for dinner on Sunday. It will

be an opportunity to see my cousin Sally again.
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Il candidato descriva le convenzioni ai sensi dell’art. 30 del D.lgs 267/2000;

Il candidato descriva le funzioni e i compiti del "servizio cerimoniale" nel
comune,

Il candidato descriva i diritti e le prerogative sindacali nei luoghi di lavoro ai
sensi dell’art.42 del D.lgs 165/2001;

Informatica: In Windows, il file "Calcoli.xls" € un documento che & possibile
aprire con quale programma?

Inglese: lettura e traduzione. My professors are very friendly and smart.




