
SETTORE 3 SERVIZIO

Ubicazione Telefono fax e-mail PEC Orari

Piazza della 

Repubblica, 

23

0426/325701  

0426/325702

0426/6333

42

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

comune.portoviro

@cert.legalmail.it

da lunedì a 

giovedì 9:00-

12:30/venerdì-

sabato 10:00 - 

12:30

Nominativo
Modalità di 

attivazione
Telefono

Candia 

Massimo
0426 325743

Descrizione
Normativa di 

riferimento

Modalità di 

avvio
Responsabile Telefono

Posta elettronica 

istituzionale

Documenti da 

presentare

Modulistica 

predisposta

1

Residenza in tempo 

reale: Iscrizione 

anagrafica con 

provenienza da altro 

Comune

Iscrizione nel 

registro della 

popolazione 

residente con 

provenienza da 

altro comune

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 -

L. 35/2012 - 

LEGGE 241/1990 - 

D.LGS 30/2007 - 

D.LGS 286/1998 - 

DPR 394/1999 -DL 

154/2012 - L. 

80/2014

Istanza 

interessati o 

d'ufficio su 

segnalazion

e

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Iscrizione 

registro residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

Decorrenza 

immediata - 2 

giorni per 

iscrizione 

preliminare - 45 

giorni per 

iscrizione 

definitiva - 

(Servizio non 

disponibile al 

sabato)

Per i cittadini 

italiani: 

documento 

d'identita' 

valido, 

patente di 

guida, libretto 

di circolazione 

dei veicoli di 

proprieta'  di 

tutti i 

componenti 

maggiorenni 

della famiglia - 

Titolo di 

occupazione 

abitazione

• 1-Modulistica 

disponibile dal Sito 

del Ministero 

Interno: 

http://www.interno.

gov.it/mininterno/e

xport/sites/default/i

t/sezioni/servizi/co

me_fare/Residenz

a/index.html ;                             

• 1-

Dichiarazione_sost

itutiva in caso di 

coabitazione.pdf               

Polizia 

Locale, altro 

Comune, 

Uff. 

Elettorale, 

Uff. Tributi, 

ULSS, 

Questura 

(se stranieri)

L'ufficiale d'Anagrafe entro 

45 giorni dalla data di 

presentazione della 

dichiarazione....... Se, 

decorso tale termine, il 

cittadino non riceve alcuna 

comunicazione da parte del 

comune, la pratica si 

considera definitivamente 

accettata, con applicazione 

della regola del silenzio-

assenso.

1)Istanza di riesame 

in via di autotutela 

all'Ufficiale 

d'Anagrafe; 

2)Proporre ricorso 

gerarchico al 

Prefetto; 3)Proporre 

ricorso straordinario 

al Presidente; 

4)Proporre ricorso al 

Tribunale 

Amministrativo 

Rergionale della 

Repubblica; 

5)Proporre ricorso al 

Giudice Ordinario

/

nessun 

pagamento 

previsto

/ /

2

Residenza in tempo 

reale: Iscrizione 

anagrafica con 

provenienza 

dall'estero

Iscrizione nel 

registro della 

popolazione 

residente con 

provenienza 

dall'estero

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 -

L. 35/2012 - 

LEGGE 241/1990 - 

D.LGS 30/2007 - 

D.LGS 286/1998 - 

DPR 394/1999 -DL 

154/2012 - L. 

80/2015

Istanza 

interessati o 

d'ufficio su 

segnalazion

e

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Iscrizione 

registro residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

Decorrenza 

immediata - 2 

giorni per 

iscrizione 

preliminare - 45 

giorni per 

iscrizione 

definitiva - 

(Servizio non 

disponibile al 

sabato)

Per i cittadini 

italiani: 

documento 

d'identita' 

valido, 

patente di 

guida, libretto 

di circolazione 

dei veicoli di 

proprieta'  di 

tutti i 

componenti 

maggiorenni 

della famiglia - 

Titolo di 

occupazione 

abitazione

• 1-Modulistica 

disponibile dal Sito 

del Ministero 

Interno: 

http://www.interno.

gov.it/mininterno/e

xport/sites/default/i

t/sezioni/servizi/co

me_fare/Residenz

a/index.html ;                             

• 1-

Dichiarazione_sost

itutiva in caso di 

coabitazione.pdf               

Polizia 

Locale, altro 

Comune, 

Uff. 

Elettorale, 

Uff. Tributi, 

ULSS, 

Questura 

(se stranieri)

L'ufficiale d'Anagrafe entro 

45 giorni dalla data di 

presentazione della 

dichiarazione....... Se, 

decorso tale termine, il 

cittadino non riceve alcuna 

comunicazione da parte del 

comune, la pratica si 

considera definitivamente 

accettata, con applicazione 

della regola del silenzio-

assenso.

1)Istanza di riesame 

in via di autotutela 

all'Ufficiale 

d'Anagrafe; 

2)Proporre ricorso 

gerarchico al 

Prefetto; 3)Proporre 

ricorso straordinario 

al Presidente; 

4)Proporre ricorso al 

Tribunale 

Amministrativo 

Rergionale della 

Repubblica; 

5)Proporre ricorso al 

Giudice Ordinario

/

nessun 

pagamento 

previsto

/ /

3

Residenza in tempo 

reale: Iscrizione 

anagrafica per 

ricomparsa da 

irreperibilità

Iscrizione nel 

registro della 

popolazione 

residente di 

cittadini 

cancellati per 

irreperibilità

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 -

L. 35/2012 - 

LEGGE 241/1990 - 

D.LGS 30/2007 - 

D.LGS 286/1998 - 

DPR 394/1999 -DL 

154/2012 - L. 

80/2016

Istanza 

interessati o 

d'ufficio su 

segnalazion

e

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Iscrizione 

registro residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

Decorrenza 

immediata - 2 

giorni per 

iscrizione 

preliminare - 45 

giorni per 

iscrizione 

definitiva - 

(Servizio non 

disponibile al 

sabato)

Per i cittadini 

italiani: 

documento 

d'identita' 

valido, 

patente di 

guida, libretto 

di circolazione 

dei veicoli di 

proprieta'  di 

tutti i 

componenti 

maggiorenni 

della famiglia - 

Titolo di 

occupazione 

abitazione

• 1-Modulistica 

disponibile dal Sito 

del Ministero 

Interno: 

http://www.interno.

gov.it/mininterno/e

xport/sites/default/i

t/sezioni/servizi/co

me_fare/Residenz

a/index.html ;                             

• 1-

Dichiarazione_sost

itutiva in caso di 

coabitazione.pdf               

Polizia 

Locale, altro 

Comune, 

Uff. 

Elettorale, 

Uff. Tributi, 

ULSS, 

Questura 

(se stranieri)

L'ufficiale d'Anagrafe entro 

45 giorni dalla data di 

presentazione della 

dichiarazione....... Se, 

decorso tale termine, il 

cittadino non riceve alcuna 

comunicazione da parte del 

comune, la pratica si 

considera definitivamente 

accettata, con applicazione 

della regola del silenzio-

assenso.

1)Istanza di riesame 

in via di autotutela 

all'Ufficiale 

d'Anagrafe; 

2)Proporre ricorso 

gerarchico al 

Prefetto; 3)Proporre 

ricorso straordinario 

al Presidente; 

4)Proporre ricorso al 

Tribunale 

Amministrativo 

Rergionale della 

Repubblica; 

5)Proporre ricorso al 

Giudice Ordinario

/

nessun 

pagamento 

previsto

/ /

n. progr. 

Proc.

candia.massimo@comune.portoviro.to.it

Per informazioni è possibile 

rivolgersi all'ufficio

Servizi demografici Posta elettronica istituzionale

Sostituto Responsabile

Provvedimento 

finale

Servizio Resp. 

Provvedimento 

finale

Responsabile 

del 

Provvedimento 

finale

Procedimento

Risultati  

indagini 

customer 

satisfaction

Note
Dichiarazione sostitutiva / 

silenzio assenso

Strumenti di tutela e 

modalità

Link di 

accesso ai 

servizi on-

line

Modalità di 

pagamento

Modulistica
Altri soggetti 

interni / 

esterni 

coinvolti

Descrizione sommaria Responsabile del procedimento

Servizio Anagrafe - Stato Civile - Leva - Toponomastica RESPONSABILE DEL SERVIZIO Amabile Raddi

Tempi 

procedimento



Descrizione
Normativa di 

riferimento

Modalità di 

avvio
Responsabile Telefono

Posta elettronica 

istituzionale

Documenti da 

presentare

Modulistica 

predisposta

n. progr. 

Proc.

Provvedimento 

finale

Servizio Resp. 

Provvedimento 

finale

Responsabile 

del 

Provvedimento 

finale

Procedimento

Risultati  

indagini 

customer 

satisfaction

Note
Dichiarazione sostitutiva / 

silenzio assenso

Strumenti di tutela e 

modalità

Link di 

accesso ai 

servizi on-

line

Modalità di 

pagamento

Modulistica
Altri soggetti 

interni / 

esterni 

coinvolti

Descrizione sommaria Responsabile del procedimento

Tempi 

procedimento

4

Residenza in tempo 

reale: Iscrizione 

anagrafica cittadini 

italiani all'AIRE 

(Anagrafe Italiani 

Residenti all'Estero) 

per espatrio

 Iscrizione 

anagrafica 

cittadini italiani 

all'AIRE 

(Anagrafe 

Italiani 

Residenti 

all'Estero) per 

espatrio

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

Legge 27 ottobre 

1988, n.470,

Istanza 

interessati o 

d'ufficio su 

segnalazion

e

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Iscrizione 

registro residenti 

all'estero (AIRE)

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

Decorrenza 

immediata - 2 

giorni per 

iscrizione 

preliminare - 45 

giorni per 

iscrizione 

definitiva - 

(Servizio non 

disponibile al 

sabato)

Per i cittadini 

italiani: 

documento 

d'identita' 

valido, 

patente di 

guida, libretto 

di circolazione 

dei veicoli di 

proprieta'  di 

tutti i 

componenti 

maggiorenni 

della famiglia - 

Titolo di 

occupazione 

abitazione

• 1-Modulistica 

disponibile dal Sito 

del Ministero 

Interno: 

http://www.interno.

gov.it/mininterno/e

xport/sites/default/i

t/sezioni/servizi/co

me_fare/Residenz

a/index.html ;                             

• 1-

Dichiarazione_sost

itutiva in caso di 

coabitazione.pdf               

Polizia 

Locale, altro 

Comune, 

Uff. 

Elettorale, 

Uff. Tributi, 

ULSS, 

Questura 

(se stranieri)

L'ufficiale d'Anagrafe entro 

45 giorni dalla data di 

presentazione della 

dichiarazione....... Se, 

decorso tale termine, il 

cittadino non riceve alcuna 

comunicazione da parte del 

comune, la pratica si 

considera definitivamente 

accettata, con applicazione 

della regola del silenzio-

assenso.

1)Istanza di riesame 

in via di autotutela 

all'Ufficiale 

d'Anagrafe; 

2)Proporre ricorso 

gerarchico al 

Prefetto; 3)Proporre 

ricorso straordinario 

al Presidente; 

4)Proporre ricorso al 

Tribunale 

Amministrativo 

Rergionale della 

Repubblica; 

5)Proporre ricorso al 

Giudice Ordinario

/

nessun 

pagamento 

previsto

/ /

5

Iscrizione 

anagrafica per 

nascita

Iscrizione 

anagrafica per 

nascita

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990 

Comunicazi

one dello 

Stato Civile

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Iscrizione 

registro residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

6

Residenza in tempo 

reale. Cancellazione 

anagrafica per 

trasferimento in altro 

Comune

Cancellazione 

anagrafica per 

trasferimento in 

altro Comune

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 -

L. 35/2012 - 

LEGGE 241/1990 - 

D.LGS 30/2007 - 

D.LGS 286/1998 - 

DPR 394/1999 -

Istanza 

interessati o 

d'ufficio su 

segnalazion

e

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Iscrizione 

registro residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

7

Residenza in tempo 

reale. Cancellazione 

anagrafica per 

trasferimento 

all'estero

Cancellazione 

anagrafica per 

trasferimento 

all'estero

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 -

L. 35/2012 - 

LEGGE 241/1990 - 

D.LGS 30/2007 - 

D.LGS 286/1998 - 

DPR 394/1999 -

Istanza 

interessati o 

d'ufficio su 

segnalazion

e

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Iscrizione 

registro residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

8

Cancellazione 

anagrafica per 

irreperibilità 

accertata

Cancellazione 

anagrafica per 

irreperibilità 

accertata

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 -

L. 35/2012 - 

LEGGE 241/1990 - 

D.LGS 30/2007 - 

D.LGS 286/1998 - 

DPR 394/1999 -

D'ufficio su 

segnalazion

e

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Cancellazione 

dal registro 

residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

9

Cancellazione 

anagrafica dall'AIRE 

su richiesta 

interessato

Cancellazione 

anagrafica 

dall'AIRE su 

richiesta 

interessato

Legge 27 ottobre 

1988, n.470,

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Cancellazione 

dal registro 

residenti 

all'estero AIRE

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

10

Cancellazione 

anagrafica dall'AIRE 

per irreperibilità 

presunta

Cancellazione 

anagrafica 

dall'AIRE per 

irreperibilità 

presunta

Legge 27 ottobre 

1988, n.470,

Segnalazio

ne 

consolare

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Cancellazione 

dal registro 

residenti 

all'estero AIRE

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

11

Cancellazione 

anagrafica cittadini 

stranieri per omessa 

dichiarazione di 

dimora abituale

Cancellazione 

anagrafica 

cittadini 

stranieri per 

omessa 

dichiarazione di 

dimora abituale

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 -

L. 35/2012 - 

LEGGE 241/1990 - 

D.LGS 30/2007 - 

D.LGS 286/1998 - 

DPR 394/1999 -

D'ufficio
Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Cancellazione 

dal registro 

residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

12

Cancellazione 

anagrafica per 

morte

Cancellazione 

anagrafica per 

morte

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990 

Comunicazi

one dello 

Stato Civile

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Cancellazione 

dal registro 

residenti

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

13

Residenza in tempo 

reale. Cambio di 

indirizzo nell'ambito 

comunale

 Cambio di 

indirizzo 

nell'ambito 

comunale

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 -

L. 35/2012 - 

LEGGE 241/1990 - 

D.LGS 30/2007 - 

D.LGS 286/1998 - 

DPR 394/1999 - L. 

80/2014

Istanza 

interessati o 

d'ufficio su 

segnalazion

e

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

 Cambio di 

indirizzo 

nell'ambito 

comunale

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe



Descrizione
Normativa di 

riferimento

Modalità di 

avvio
Responsabile Telefono

Posta elettronica 

istituzionale

Documenti da 

presentare

Modulistica 

predisposta

n. progr. 

Proc.

Provvedimento 

finale

Servizio Resp. 

Provvedimento 

finale

Responsabile 

del 

Provvedimento 

finale

Procedimento

Risultati  

indagini 

customer 

satisfaction

Note
Dichiarazione sostitutiva / 

silenzio assenso

Strumenti di tutela e 

modalità

Link di 

accesso ai 

servizi on-

line

Modalità di 

pagamento

Modulistica
Altri soggetti 

interni / 

esterni 

coinvolti

Descrizione sommaria Responsabile del procedimento

Tempi 

procedimento

14

Variazione 

anagrafica a seguito 

modifica generalità

Variazione 

anagrafica a 

seguito 

modifica 

generalità

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Comunicazi

one dello 

Stato Civile

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

15

Variazione 

anagrafica per 

acquisto 

cittadinanza italiana

Variazione 

anagrafica per 

acquisto 

cittadinanza 

italiana

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

d'ufficio
Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Variazione 

anagrafica 

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

16

Variazione 

anagrafica per 

cambio di 

professione e/o 

titolo di studio

Variazione 

anagrafica per 

cambio di 

professione e/o 

titolo di studio

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Variazione 

anagrafica per 

cambio di 

professione e/o 

titolo di studio

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

17

Rilascio Carte 

d'identità e Carte 

d'Identità 

elettroniche CIE

Rilascio Carte 

d'identità e 

Carte d'Identità 

elettroniche 

CIE

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio Carte 

d'identità e Carte 

d'Identità 

elettroniche CIE

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
20- 30 minuti

Documento 

identità, 1 

Fototessera, 

Tessera 

sanitaria/C.F.

Ministero 

Interno

contanti € 

22,00

18

rilascio certificazioni 

anagrafiche allo 

sportello

rilascio 

certificazioni 

anagrafiche 

allo sportello

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

rilascio 

certificazioni 

anagrafiche allo 

sportello

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
immediato

Documento 

identità

contanti € 

0,52 (in bollo) 

o € 0,26 (in 

carta libera)

19

rilascio certificazioni 

anagrafiche a 

mezzo posta

rilascio 

certificazioni 

anagrafiche a 

mezzo posta

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

rilascio 

certificazioni 

anagrafiche a 

mezzo posta

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
30 gg.

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

Valori bollati o 

bonifico € 0,52 

(in bollo) o € 

0,26 (in carta 

libera)

20

rilascio certificazioni 

anagrafiche e di 

stato civile storiche 

con Ricerca 

d'archivio

rilascio 

certificazioni 

anagrafiche 

storiche

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe e 

di Stato Civile

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

rilascio 

certificazioni 

anagrafiche e di 

stato civile 

storiche

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe e di 

Stato Civile

30 gg.

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

21

Rilascio notizie 

anagrafiche, dati 

demografici 

aggregati ed elenchi 

nominativi nei casi 

previsti dalle norme

Rilascio notizie 

anagrafiche, 

dati 

demografici 

aggregati ed 

elenchi 

nominativi nei 

casi previsti 

dalle norme

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio notizie 

anagrafiche, dati 

demografici 

aggregati ed 

elenchi 

nominativi nei 

casi previsti 

dalle norme

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
30 gg.

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

22

Rilascio documenti 

ad amministrazioni 

procedenti per 

controlli

Rilascio 

documenti ad 

amministrazioni 

procedenti per 

controlli

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio 

documenti ad 

amministrazioni 

procedenti per 

controlli

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
30 gg.

23

Rilascio 

attestazione di 

soggiorno per 

cittadini U.E.

Rilascio 

attestazione di 

soggiorno per 

cittadini U.E.

D. Lgs. 30/2007
Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio 

attestazione di 

soggiorno per 

cittadini U.E.

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
30 gg.

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

24

Rilascio attestato di 

soggiorno 

permanente per 

cittadini U.E.

Rilascio 

attestato di 

soggiorno 

permanente 

per cittadini 

U.E.

D. Lgs. 30/2007
Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio 

attestato di 

soggiorno 

permanente per 

cittadini U.E.

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
30 gg.

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

25
Autenticazione di 

firma allo sportello

Autenticazione 

di firma
D.P.R. 445/2000

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Autenticazione 

di firma

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
immediato

Documento 

identità

26

Autenticazione e 

lagalizzazione di 

copie e foto

Autenticazione 

di copie e foto

D.P.R. 445/2001

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Autenticazione 

di copie e foto

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
immediato

Documento 

identità

contanti € 

0,52 (in bollo) 

o € 0,26 (in 

carta libera)

27

Autenticazioni di 

dichiarazioni 

sostitutive

Autenticazioni 

di dichiarazioni 

sostitutive D.P.R. 445/2002

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Autenticazioni di 

dichiarazioni 

sostitutive

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
immediato

Documento 

identità

28

Autenticazioni per 

passaggi di 

proprietà beni mobili 

registrati

Autenticazioni 

per passaggi di 

proprietà beni 

mobili registrati
DL n. 223/2006

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Autenticazioni 

per passaggi di 

proprietà beni 

mobili registrati

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
immediato

Documento 

identità



Descrizione
Normativa di 

riferimento

Modalità di 

avvio
Responsabile Telefono

Posta elettronica 

istituzionale

Documenti da 

presentare

Modulistica 

predisposta

n. progr. 

Proc.

Provvedimento 

finale

Servizio Resp. 

Provvedimento 

finale

Responsabile 

del 

Provvedimento 

finale

Procedimento

Risultati  

indagini 

customer 

satisfaction

Note
Dichiarazione sostitutiva / 

silenzio assenso

Strumenti di tutela e 

modalità

Link di 

accesso ai 

servizi on-

line

Modalità di 

pagamento

Modulistica
Altri soggetti 

interni / 

esterni 

coinvolti

Descrizione sommaria Responsabile del procedimento

Tempi 

procedimento

29
Formazione atti di 

nascita

Formazione atti 

di nascita e 

iscrizione su 

registro di stato 

civile - nascite

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

iscrizione su 

registro di stato 

civile - nascite

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Documento 

identità e 

documentazio

ne della 

nascita

30

Trascrizione atti di 

nascita denunciati in 

altri Comuni o 

all'Ospedale

Trascrizione 

atti di nascita 

denunciati in 

altri Comuni o 

all'Ospedale

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

trascrizione su 

registro di stato 

civile - nascite

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

31

Trascrizione atti di 

nascita provenienti 

dall'estero

Trascrizione 

atti di nascita 

provenienti 

dall'estero

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione atti 

di nascita 

provenienti 

dall'estero

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
30 gg.

32

Rapporto alla 

Procura per omessa 

o tardiva denuncia 

di nascita

Rapporto alla 

Procura per 

omessa o 

tardiva 

denuncia di 

nascita

DPR 03.11.2000, 

n. 396, art. 36
D'ufficio

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Rapporto alla 

Procura per 

omessa o 

tardiva denuncia 

di nascita

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

33

Riconoscimenti e 

legittimazioni post 

nascita

Riconoscimenti 

e legittimazioni 

post nascita

DPR 03.11.2000, 

n. 396, art. 37

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Riconoscimenti 

e legittimazioni 

post nascita

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

34

Richiesta di corretta 

indicazione del 

nome

Richiesta di 

corretta 

indicazione del 

nome

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Richiesta di 

corretta 

indicazione del 

nome

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

35
Pubblicazioni di 

matrimonio

Acquisizione 

documentazion

e e 

pubblicazione 

di matrimonio

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Pubblicazioni di 

matrimonio

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

36

Pubblicazioni di 

matrimonio da altri 

Comuni

Verifica 

insussistenza 

impedimenti al 

matrimonio e 

pubblicazione 

di matrimonio

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Pubblicazioni di 

matrimonio da 

altri Comuni

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

37
Celebrazione 

matrimoni civili

Celebrazione 

matrimoni civili 

e formazione 

atti

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Celebrazione 

matrimoni civili

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

38
Trascrizione atti di 

matrimonio

Trascrizione 

atti di 

matrimonio 

concordatari o 

celebrati 

davanti a 

ministri dei culti 

ammessi, o da 

altri Comuni

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione atti 

di matrimonio

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

39

Trascrizione atti di 

matrimonio 

provenienti 

dall'estero

Trascrizione 

atti di 

matrimonio 

celebrati 

all'estero

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione atti 

di matrimonio 

provenienti 

dall'estero

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
30 gg.

40
Formazione atti di 

morte

Iscrizione atto 

di morte per 

evento nel 

Comune 

(avvenuta per 

cause violente 

o non violente)

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Formazione atti 

di morte

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Procura per 

eventuale 

Nulla-Osta

41
Trascrizione atti di 

morte

Trascrizione 

atti di morte per 

eventi avvenuti 

in altri Comuni

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione atti 

di morte

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

42

Trascrizione atti di 

morte provenienti 

dall'estero

Trascrizione 

atti di morte per 

eventi avvenuti 

all'estero

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione atti 

di morte 

provenienti 

dall'estero

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

43
Rilascio permessi di 

sepellimento

Rilascio 

permessi di 

sepellimento

DPR 10.09.1990, 

n. 285 - L.R. 

18/2010

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio 

permessi di 

sepellimento

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Istanza 

corredata da 

documento 

identità



Descrizione
Normativa di 

riferimento

Modalità di 

avvio
Responsabile Telefono

Posta elettronica 

istituzionale

Documenti da 

presentare

Modulistica 

predisposta

n. progr. 

Proc.

Provvedimento 

finale

Servizio Resp. 

Provvedimento 

finale

Responsabile 

del 

Provvedimento 

finale

Procedimento

Risultati  

indagini 

customer 

satisfaction

Note
Dichiarazione sostitutiva / 

silenzio assenso

Strumenti di tutela e 

modalità

Link di 

accesso ai 

servizi on-

line

Modalità di 

pagamento

Modulistica
Altri soggetti 

interni / 

esterni 

coinvolti

Descrizione sommaria Responsabile del procedimento

Tempi 

procedimento

44

Rilascio 

autorizzazione 

trasporto salma o 

resti mortali per 

seppellimento, in 

Italia o all'Estero

Rilascio 

autorizzazione 

trasporto 

cadavere per 

seppellimento, 

in Italia o 

all'Estero

DPR 10.09.1990, 

n. 285

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio 

autorizzazione 

trasporto 

cadavere per 

seppellimento, in 

Italia o all'Estero

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

45
Processo verbale 

Volontà del defunto

Processo 

verbale per la 

manifestazione 

di volontà del 

defunto ai fini 

della 

cremazione, 

affidamento 

urna, 

dispersione 

ceneri

Legge 30.03.2001, 

n. 130 - Legge 

regionale Veneto 

n. 18 del 

04.03.2010

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Processo 

verbale Volontà 

del defunto

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

46

Autorizzazione 

cremazione salme  

o resti mortali

Autorizzazione 

cremazione 

salme  o resti 

mortali

Legge 30.03.2001, 

n. 130 - Legge 

regionale Veneto 

n. 18 del 

04.03.2010

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Autorizzazione 

cremazione 

salme  o resti 

mortali

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

47

Autorizzazione 

all'affidamento Urna 

Cineraria in 

abitazione o ai fini 

della dispersione

Autorizzazione 

all'affidamento 

Urna Cineraria 

in abitazione o 

ai fini della 

dispersione

Legge 30.03.2001, 

n. 130 - Legge 

regionale Veneto 

n. 18 del 

04.03.2010

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Autorizzazione 

all'affidamento 

Urna Cineraria 

in abitazione o ai 

fini della 

dispersione

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

48

Separazioni e 

divorzi davanti 

all'ufficiale dello 

Stato Civile

Separazioni e 

divorzi davanti 

all'ufficiale dello 

Stato Civile

L. 162/2014
Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Separazioni e 

divorzi davanti 

all'ufficiale dello 

Stato Civile

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

Tempistica di 

legge

Acquisizione 

documentazione 

d'ufficio

Bonifico € 

16,00

49

Acquisto 

cittadinanza italiana  

e prestazione del 

giuramento

Acquisto 

cittadinanza 

italiana per 

Decreto 

Presidente 

della 

Repubblica o 

Decreto 

ministero 

Interno e 

prestazione del 

giuramento

Legge 05.02.1992, 

n.91

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Acquisto 

cittadinanza 

italiana  e 

prestazione del 

giuramento

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
6 mesi

50

Acquisto della 

cittadinanza italiana 

da parte di minori 

stranieri

Acquisto della 

cittadinanza 

italiana da 

parte di minori 

stranieri, a 

seguito di 

acquisto 

cittadinanza del 

genitore

Legge 05.02.1992, 

n.91 - D.L. 

21,06,2013 n. 69

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Acquisto della 

cittadinanza 

italiana da parte 

di minori 

stranieri

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

51

Acquisto di 

cittadinanza italiana 

per residenza 

ininterrotta stranieri  

diciottenni

Acquisto di 

cittadinanza 

italiana per 

residenza 

ininterrotta 

dalla nascita al 

compimento 

del 18° anno di 

età

Legge 05.02.1992, 

n.91

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Acquisto di 

cittadinanza 

italiana per 

residenza 

ininterrotta 

stranieri  

diciottenni

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

52

Riconoscimento 

cittadinanza italiana 

"jure sanguinis"

Riconosciment

o cittadinanza 

italiana "jure 

sanguinis"

Legge 05.02.1992, 

n.91

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Riconoscimento 

cittadinanza 

italiana "jure 

sanguinis"

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

53

Trascrizione atti di 

cittadinanza 

provenienti 

dall'estero

Trascrizione 

atti di 

cittadinanza 

provenienti 

dall'estero

DPR  12.10.1993, 

n. 572, art. 16 -

Legge 05.02.1992, 

n.91

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione atti 

di cittadinanza 

provenienti 

dall'estero

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
30 gg.



Descrizione
Normativa di 

riferimento

Modalità di 

avvio
Responsabile Telefono

Posta elettronica 

istituzionale

Documenti da 

presentare

Modulistica 

predisposta

n. progr. 

Proc.

Provvedimento 

finale

Servizio Resp. 

Provvedimento 

finale

Responsabile 

del 

Provvedimento 

finale

Procedimento

Risultati  

indagini 

customer 

satisfaction

Note
Dichiarazione sostitutiva / 

silenzio assenso

Strumenti di tutela e 

modalità

Link di 

accesso ai 

servizi on-

line

Modalità di 

pagamento

Modulistica
Altri soggetti 

interni / 

esterni 

coinvolti

Descrizione sommaria Responsabile del procedimento

Tempi 

procedimento

54

Accertamento 

requisiti a seguito 

dichiarazione 

acquisto/perdita/riac

quisto/mancato 

riacquisto della 

cittadinanza 

Accertamento 

requisiti a 

seguito 

dichiarazione 

acquisto/perdit

a/riacquisto/ma

ncato 

riacquisto della 

cittadinanza 

DPR  12.10.1993, 

n. 572, art. 16

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Accertamento 

requisiti a 

seguito 

dichiarazione 

acquisto/perdita/

riacquisto/manc

ato riacquisto 

della 

cittadinanza 

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

55

Attestazioni di 

acquisto o perdita o 

riacquisto 

automatico della 

cittadinanza

Attestazioni di 

acquisto o 

perdita o 

riacquisto 

automatico 

della 

cittadinanza

Legge 05.02.1992, 

n.91

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Attestazioni di 

acquisto o 

perdita o 

riacquisto 

automatico della 

cittadinanza

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

56

Trascrizione dei 

provvedimenti in 

materia di 

adoozione minori

Trascrizione 

dei 

provvedimenti 

in materia di 

adoozione 

minori

Legge 04.05.1989, 

n. 184 e s.m.

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione dei 

provvedimenti in 

materia di 

adoozione 

minori

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

57

Trascrizione 

sentenze straniere e 

provvedimenti 

stranieri in materia 

di stato civile

Trascrizione 

sentenze 

straniere e 

provvedimenti 

stranieri in 

materia di stato 

civile

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione 

sentenze 

straniere e 

provvedimenti 

stranieri in 

materia di stato 

civile

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

58

Convenzioni 

matrimoniali 

patrimoniali: 

annotazione agli atti 

di matrimonio

Convenzioni 

matrimoniali 

patrimoniali: 

annotazione 

agli atti di 

matrimonio

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Convenzioni 

matrimoniali 

patrimoniali: 

annotazione agli 

atti di 

matrimonio

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

59

Annotazione 

Decreti, Sentenze di 

rettifica e correzioni 

di atti di stato civile

Annotazione 

Decreti, 

Sentenze di 

rettifica e 

correzioni di atti 

di stato civile

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Annotazione 

Decreti, 

Sentenze di 

rettifica e 

correzioni di atti 

di stato civile

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

60

Apposizione 

annotazioni di stato 

civile

Apposizione 

delle 

annotazioni 

sugli atti di 

nascita, 

matrimonio, 

morte

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti o 

interna

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Apposizione 

annotazioni di 

stato civile

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
1 giorno

61

Rilascio copie 

integrali atti di stato 

civile

Rilascio copie 

integrali atti di 

stato civile

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti o 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio copie 

integrali atti di 

stato civile

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

62

Rilascio 

certificazioni di stato 

civile

Rilascio 

certificazioni di 

stato civile

DPR 03.11.2000, 

n. 396

Richiesta 

altri enti o 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio 

certificazioni di 

stato civile

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Documento 

identità

63

Formazione e 

pubblicazione delle 

Liste di Leva Militare

Formazione e 

pubblicazione 

delle Liste di 

Leva Militare

D.Lgs.66/2010 - 

L.226/2004
D'ufficio

Responsabile 

Ufficio Leva

0426-

325724

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Formazione e 

pubblicazione 

delle Liste di 

Leva Militare

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Responsabile 

Ufficio Leva

Dal 1° gennaio al 

10 aprile

64
Aggiornamento 

Ruoli matricolari

Aggiornamento 

Ruoli 

matricolari

D.Lgs.66/2010 - 

L.226/2005
D'ufficio

Responsabile 

Ufficio Leva

0426-

325724

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Aggiornamento 

Ruoli matricolari

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Responsabile 

Ufficio Leva

Sospeso per 

legge

65

Rilascio 

certificazione di 

iscrizione nelle liste 

di leva ed esito di 

leva

Rilascio 

certificazione di 

iscrizione nelle 

liste di leva ed 

esito di leva

D.Lgs.66/2010 - 

L.226/2006

istanza 

interessati

Responsabile 

Ufficio Leva

0426-

325724

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio 

certificazione di 

iscrizione nelle 

liste di leva ed 

esito di leva

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Responsabile 

Ufficio Leva
30 gg.

66
Registrazione 

Convivenze di fatto

istituzione e 

registrazione 

Convivenze di 

fatto

L. 76/2016 - 

D.Lgss. 5,6,7/2017

istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Registrazione 

Convivenze di 

fatto

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
30 gg.

67
Celebrazione Unioni 

Civili

Celebrazione 

Unioni Civili e 

formazione atti

L. 76/2016 - 

D.Lgss. 5,6,7/2017

istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Celebrazione 

Unioni Civili

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile



Descrizione
Normativa di 

riferimento

Modalità di 

avvio
Responsabile Telefono

Posta elettronica 

istituzionale

Documenti da 

presentare

Modulistica 

predisposta

n. progr. 

Proc.

Provvedimento 

finale

Servizio Resp. 

Provvedimento 

finale

Responsabile 

del 

Provvedimento 

finale

Procedimento

Risultati  

indagini 

customer 

satisfaction

Note
Dichiarazione sostitutiva / 

silenzio assenso

Strumenti di tutela e 

modalità

Link di 

accesso ai 

servizi on-

line

Modalità di 

pagamento

Modulistica
Altri soggetti 

interni / 

esterni 

coinvolti

Descrizione sommaria Responsabile del procedimento

Tempi 

procedimento

68
Trascrizione atti 

unioni Civili

Trascrizione 

atti di Unioni 

Civili celebrati 

in altri Comuni 

o all'estero

L. 76/2016 - 

D.Lgss. 5,6,7/2017

istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Trascrizione atti  

Unioni Civili

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

69

Disposizioni 

Anticipate di 

Trattanmento D.A.T.

Raccolta, 

registrazione, 

gestione delle 

dichiarazioni 

relative alle 

D.A.T.

Legge 22.12.2017 

n. 219

istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Deposito e 

registrazione 

DAT 

(Testamento 

biologico)

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale dello 

Stato Civile

immediato (su 

appuntamento)

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

diponibile sul sito

70 Donazione Organi

Registrazione 

manifestazione 

di consenso o 

diniego alla 

donazione 

organi e tessuti 

in caso di 

morte

Legge 9 agosto 

2013, n. 98

Al momento 

del rilascio 

della Carta 

di Identità

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

registrazione 

nella banca dati 

nazionale presso 

il Sistema 

Informativo 

Trapianti SIT

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrage
immediato

richiesta 

verbale 

corredata da 

documento di 

identità

Informativa 

disponibile siul sito

71
Convivenze 

anagrafiche

istituzione, 

registrazione e 

gestione 

Convivenze 

anagrafiche

LEGGE 1228/1954 

- DPR 223/1989 - 

LEGGE 241/1990

Istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it
 

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

Decorrenza 

immediata - 2 

giorni per 

iscrizione 

preliminare - 45 

giorni per 

iscrizione 

definitiva - 

(Servizio non 

disponibile al 

sabato)

Per i cittadini 

italiani: 

documento 

d'identita' 

valido, 

patente di 

guida, libretto 

di circolazione 

dei veicoli di 

proprieta'  di 

tutti i 

componenti 

maggiorenni 

della famiglia - 

Richiesta del 

capo 

convivenza

Polizia 

Locale, altro 

Comune, 

Uff. 

Elettorale, 

Uff. Tributi, 

ULSS, 

Questura 

(se stranieri)

L'ufficiale d'Anagrafe entro 

45 giorni dalla data di 

presentazione della 

dichiarazione....... Se, 

decorso tale termine, il 

cittadino non riceve alcuna 

comunicazione da parte del 

comune, la pratica si 

considera definitivamente 

accettata, con applicazione 

della regola del silenzio-

assenso.

72

Statistiche 

demografiche 

periodiche

Elaborazioni 

mensili, 

bimestrali, 

trimestrali, 

annuali di 

statistiche 

demografiche

Diverse, a 

seconda del 

settore

d'ufficio su 

disposizioni 

normative

Ufficiale 

d'Anagrafe o 

di Stato Civile

0426-

325727

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it
 

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe

Tempistica di 

legge

ISTAT - 

ULSS - 

QUESTURA 

- 

PREFETTU

RA - 

AGENZIA 

DELLE 

ENTRATE - 

CASELLARI

O 

GIUDIZIALE

73

Rinnovo 

dichiarazione 

dimora abituale 

cittadini 

extracomunitari

Rinnovo 

dichiarazione 

dimora abituale 

cittadini 

extracomunitari 

e variazione 

anagrafica

D. Lgs. 30/2007
istanza 

interessati

Ufficiale 

d'Anagrafe

0426-

325728

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Rinnovo 

dichiarazione 

dimora abituale 

cittadini 

extracomunitari

Servizio 

Anagrafe - Stato 

Civile - Leva

Ufficiale 

d'Anagrafe
48 ore

Documento di 

identità e 

permesso di 

soggiorno 

rinnovato

Questura

74

Rilascio 

autorizzazioni 

esumazione o 

estumulazione 

ordinarie e 

straordinarie di resti 

mortali per 

successiva 

traslazione

Rilascio 

autorizzazioni 

esumazione o 

estumulazione 

ordinarie e 

straordinarie di 

resti mortali per 

successiva 

traslazione

Legge 30.03.2001, 

n. 130 - Legge 

regionale Veneto 

n. 18 del 

04.03.2010

Istanza 

interessati

Ufficiale dello 

Stato Civile

0426-

325718

statocivile@comun

e.portoviro.ro.it

Rilascio 

autorizzazioni 

esumazione o 

estumulazione 

ordinarie e 

straordinarie di 

resti mortali per 

successiva 

traslazione

Servizio polizia 

Mortuaria

Ufficiale dello 

Stato Civile
immediato

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

75

Stipula Convenzioni 

Enti terzi per 

accesso informatico 

banca dati 

anagrafica

Stipula, 

aggiornamenti 

e gestione 

Convenzioni 

Enti terzi per 

accesso 

informatico 

banca dati 

anagrafica

D.Lgs. 7 marzo 

2005, n. 82 

“Codice 

dell’Amministrazio

ne Digitale” (CAD) - 

DPR 28 dicembre 

2000, n. 445 

su istanza 

enti terzi

Responsabile 

Servizi 

Demografici

0426-

325724

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Convenzioni Enti 

terzi per accesso 

informatico 

banca dati 

anagrafica

Servizi 

Demografici

Responsabile 

Servizi 

Demografici

30 giorni

Istanza 

corredata da 

documento 

identità e 

autorizzazioni 

trattamento 

dati GDPR 

2016

Servizio 

Informatico 

comunale



Descrizione
Normativa di 

riferimento

Modalità di 

avvio
Responsabile Telefono

Posta elettronica 

istituzionale

Documenti da 

presentare

Modulistica 

predisposta

n. progr. 

Proc.

Provvedimento 

finale

Servizio Resp. 

Provvedimento 

finale

Responsabile 

del 

Provvedimento 

finale

Procedimento

Risultati  

indagini 

customer 

satisfaction

Note
Dichiarazione sostitutiva / 

silenzio assenso

Strumenti di tutela e 

modalità

Link di 

accesso ai 

servizi on-

line

Modalità di 

pagamento

Modulistica
Altri soggetti 

interni / 

esterni 

coinvolti

Descrizione sommaria Responsabile del procedimento

Tempi 

procedimento

76

Toponomastica 

comunale: Gestione 

ed aggiornamento 

stradario

Toponomastica 

comunale: 

Gestione ed 

aggiornamento 

stradario

Legge 24.12.1954 

n. 1228
d'ufficio

Responsabile 

Servizio 

Toponomasti

ca comunale

0426-

325724

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

Gestione ed 

aggiornamento 

stradario

Servizio 

Toponomastica 

comunale

Responsabile 

Servizio 

Toponomastica 

comunale

30 giorni

77

Toponomastica 

comunale: rilascio e 

aggiornamento 

numerazione civica

Toponomastica 

comunale: 

rilascio e 

aggiornamento 

numerazione 

civica

Legge 24.12.1954 

n. 1229- Legge 

17.12.2012 n.221

su istanza

Responsabile 

Servizio 

Toponomasti

ca comunale

0426-

325725

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

 rilascio e 

aggiornamento 

numerazione 

civica

Servizio 

Toponomastica 

comunale

Responsabile 

Servizio 

Toponomastica 

comunale

31 giorni

Istanza 

corredata da 

documento 

identità

78

Toponomastica 

Comunale 

Aggiornamento 

Registro ANNCSU-

Archivio Nazionale 

Numeri Civici e 

Strade Urbane

Toponomastica 

Comunale 

Aggiornamento 

Registro 

ANNCSU

Legge 24.12.1954 

n. 1229- Legge 

17.12.2012 n.222

su 

disposizion

e 

dell'Agenzia 

delle 

Entrate

Responsabile 

Servizio 

Toponomasti

ca comunale

0426-

325726

anagrafe@comun

e.portoviro.ro.it

 Aggiornamento 

Registro 

ANNCSU

Servizio 

Toponomastica 

comunale

Responsabile 

Servizio 

Toponomastica 

comunale

su disposizione 

dell'Agenzia delle 

Entrate

Agenzia 

delle Entrate 

- ISTAT


