
N.
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

INIZIO DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE

ORGANO 

COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO

DIA O 

SILENZIO 

ASSENSO

1
emissione avvisi di 

accertamento 
D’ufficio

60 giorni (da notificare 

entro il 31/12 del 

quinto anno successivo 

a quello di imposta o di 

dichiarazione se 

dovuta)

Servizio Tributi 
Responsabile del 

Servizio

2

caricamento ruoli 

Agenzia delle Entrate-

Riscossione (per 

accertamenti non 

esecutivi ante 2020)

D'ufficio

entro il 31/12 del 

secondo anno 

successivo alla data in 

cui l'avviso di 

accertamento è 

divenuto esecutivo

Servizio Tributi 
Responsabile del 

Servizio

3

avvio pratica ad 

ingiunzione fiscale (per 

accertamenti non 

esecutivi ante 2020)

D'uffico

entro il 31/12 del 

secondo anno 

successivo alla data in 

cui l'avviso di 

accertamento è 

divenuto esecutivo

Servizio Tributi 
Responsabile del 

Servizio

4

caricamento ruoli 

Agenzia delle Entrate-

Riscossione (per 

accertamenti esecutivi 

emessi dal 2020 in poi)

D'uffico

a partire dai 60 giorni 

dopo l'esecutività 

dell'avviso di 

accertamento (dipende 

dall'importo del credito 

e dall'iter stabilito dal 

legislatore)

Servizio Tributi 
Responsabile del 

Servizio

5

avvio pratica ad 

ingiunzione fiscale (per 

accertamenti esecutivi 

emessi dal 2020 in poi)

D'uffico

a partire dai 60 giorni 

dopo l'esecutività 

dell'avviso di 

accertamento (dipende 

dall'importo del credito 

e dall'iter stabilito dal 

legislatore)

Servizio Tributi 
Responsabile del 

Servizio

6
Rimborso somme 

indebitamente versate
Richiesta interessato 180 giorni Servizio Tributi 

Responsabile del 

Servizio

7
Reclamo con mediazione 

tributaria
Richiesta interessato 90 giorni Servizio Tributi 

Responsabile del 

Servizio

8
Accertamento con 

adesione
D'ufficio 90 giorni Servizio Tributi 

Responsabile del 

Servizio

9
Accertamento con 

adesione
Richiesta interessato 90 giorni Servizio Tributi 

Responsabile del 

Servizio

10 Richiesta di interpello Richiesta interessato 90 giorni Servizio Tributi 
Responsabile del 

Servizio

11

Invio conteggi Cosap 

annui per occupazioni 

permanenti (passi carrai, 

bar, mercati)

D'ufficio 30 giorni Servizio Tributi 
Responsabile del 

Servizio

12
invio solleciti bonari 

Cosap
D'Ufficio 30 giorni Servizio Tributi 

Responsabile del 

Servizio

13

calcolo importo Cosap 

per occupazioni 

temporane (cantieri, 

manifestazioni, ecc…)

Su istanza entro 5 giorni lavorativi Servizio Tributi 
Responsabile del 

Servizio


