
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

INIZIO DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO

UNITA’ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE

ORGANO 

COMPETENTE 

ALL’ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO

DIA O 

SILENZIO 

ASSENSO

Acquisizione in 

economia  di beni e 

servizi

D’ufficio 60 giorni
Tutte le aree 

organizzative

Responsabile del 

servizio

Stipula contratto 

d’appalto

Acquisizione 

documenti di rito
60 giorni

Tutte le aree 

organizzative

Responsabile del 

servizio

Svincolo cauzioni 

contrattuali
D’ufficio 10 giorni

Tutte le aree 

organizzative

Responsabile del 

servizio

Rilascio autorizzazioni al 

subappalto
Richiesta interessato 10 giorni

Tutte le aree 

organizzative

Responsabile del 

servizio

Risoluzioni contrattuali D’ufficio 60 giorni
Tutte le aree 

organizzative

Responsabile del 

servizio

Locazioni, concessioni 

comodati, convenzioni 

per patrimonio ad uso 

pubblico

Richiesta interessati

40 giorni dalla 

deliberazione di Giunta 

o Consiliare o 

dall’istanza di parte

Tutte le aree 

organizzative

Responsabile del 

servizio

Ordinanza viabilità D’ufficio 10 giorni Corpo di Polizia Locale
Responsabile del 

Servizio

Concessione permessi 

invalidi
Richiesta interessati 15 giorni Corpo di Polizia Locale

Responsabile del 

Servizio

Accertamenti edilizi D’ufficio 60 giorni Corpo di Polizia Locale
Responsabile del 

Servizio

Accertamenti anagrafici D’ufficio 30 giorni Corpo di Polizia Locale Responsabile Anagrafe

Istruttoria e 

controdeduzioni per 

ricorsi amministrativi

Richiesta interessato 60 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Autorizzazione alla sosta 

in deroga al CDS
Richiesta interessato 30 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale



Istruttoria per sinistri e 

trasmissione agli organi 

competenti

D’ufficio 10 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Procedimento 

sanzionatorio per 

violazioni al CDS

D’ufficio 90 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Informazioni per Enti 

Pubblici
Richiesta interessato 30 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Istruttoria e 

controdeduzioni per 

ricorsi al CDS

D’ufficio 60 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Ruolo delle sanzioni 

amministrative e al CDS
D’ufficio 4 anni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Istruttoria per TSO D’ufficio Immediata Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Istruttoria e 

controdeduzioni per 

ricorsi giurisdizionali

D’ufficio 60 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Indagini di PG D’ufficio 30 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Notifica atti PG D’ufficio 7 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Rilascio copie atti sinistri 

stradali
Richiesta interessato 30 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Elaborazione pareri e 

risposte reclami
D’ufficio 15 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Autorizzazioni 

occupazione suolo 

pubblico max gg. 3

Richiesta interessato Immediato Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Polizia Veterinaria D’ufficio Immediato Corpo di Polizia Locale Polizia Locale

Rinvenimento e 

restituzione oggetti
D’ufficio 15 giorni Corpo di Polizia Locale Polizia Locale



Aut. Occup.suolo pubbl. 

sup. a tre gg
Richiesta interessato 30 giorni

Sportello Unico per 

l’Edilizia

Responsabile del 

Servizio


